國立中央大學太空科學與工程學系碩博士生研究室管理辦法

102年9月10日 所務會議通過
108年1月10日 所務會議通過
第一條 為提供太空科學與工程學系(以下簡稱本系)研究生良好之自修及研究環境，落實管理與有效利用本系之研究生室，特訂定本辦法。
第二條 研究室申請：

      (一) 凡本系碩、博士班在學學生均可申請使用研究室；唯以指導教授無
           法提供研究室者，為優先申請使用對象；並限本人使用。
      (二) 提出申請者應填寫申請表，由本系負責審核使用資格，並安排座位。

第三條 每一研究室應推選室長一人，負責安排及督導週值星人員之整潔工作。
第四條 經核准使用者，必須遵守下列事項：       

(1) 研究生使用權限僅止於個人研究間，不得將個人物品放置於公共區
     域(包括走道)，及擅自更改研究室之內外觀及其設施，或任意更換
     門鎖；但經系主任核准者，不在此限。
(2) 研究生最後離開研究室時，應關閉各室電源及緊閉門窗，以及室外
     走廊電源。

(3) 研究室之鑰匙，由研究生向系辦公室填寫借用紀錄表。若有遺失之
     情形，需重新辦理鑰匙借用申請，所需費用由遺失者自付。
(四) 研究室之門禁卡，由研究生向本系電腦室填寫門禁申請表。若有遺

     失之情形，則依本系電腦室﹙S4-815﹚的使用須知與罰則辦理。
      (五)研究室內禁止烹調食物。
      (六)不得從事任何有礙公共安全或其他違反公序良俗之行為。
      (七)不得飼養動物。
第五條 退還研究室空間規定：
      (一) 使用者於畢業離校前，需騰空研究室座位，並於打掃清理後，歸還
           鑰匙。
      (二) 使用者搬離研究室時，其留下物品視同棄置。
      (三) 使用者如有損壞設備情事，應照價賠償或恢復原狀。
      (四) 凡不符上列規定者，不予辦理離校手續。如有特殊需求，須由指導 

           教授提出申請，經系主任同意後延用。 
第六條 休學及出國期間一年以上者，須依第五條第一至三款規定，退還研究室
       空間。
第七條 凡違反本辦法或故意損壞設備之使用者，本系得隨時中止其使用權利，
       並依校規議處。
第八條 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
